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	FORMULÁRIO DE COMPENSAÇÃO DE HORÁRIO 

		Base legal: PORTARIA Nº 3.409, DE 24 DE SETEMBRO DE 2019/ME.
Art. 1º O recesso para comemoração das festas de final de ano (Natal e Ano Novo) compreenderá, respectivamente, os períodos de 23 a 27 de dezembro de 2019 e de 30 de dezembro a 3 de janeiro de 2020.
§ 3º O servidor que não compensar as horas usufruídas em razão do recesso sofrerá desconto na sua remuneração, proporcionalmente às horas não compensadas.








		Servidor(a)

	Matrícula SIAPE

	Unidade de Lotação


	Cargo

	Função

	E-mail

	DDD e Telefone



REQUERIMENTO
Solicito concessão de recesso para comemoração das festas de final de ano compreenderá o período:
☐ de 23 a 27 de dezembro de 2019
[bookmark: _GoBack]☐ de 30 a 03 de janeiro de 2020
PROPOSTA DE COMPENSAÇÃO DE HORÁRIO
	Período
	Intervalo de horas diárias trabalhadas
	Total de horas compensadas no período

	
	SEGUNDA
	TERÇA
	QUARTA
	QUINTA
	SEXTA
	SÁBADO
	

	MANHÃ
	
	
	
	
	
	
	

	TARDE
	
	
	
	
	
	
	

	NOITE
	
	
	
	
	
	
	

	*Total de horas, 30 horas a serem compensadas de ____/____/______  à  ____/____/ _______.


Obs: Mínimo de 1 hora de intervalo para almoço. Compensação máxima de 2 horas diárias.
         Dias 24 e 31 de dezembro, expediente até as 14 horas.


________________,  _______/______/20_____                                                                  ______________________________________________________                     
                                                                                                                                                                            _____ Assinatura do(a) Servidor(a)

	Manifestação da Chefia Imediata em ____/____/___
(   ) DEFERIDO
(   ) INDEFERIDO: _______________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________
_____________________________________________


Assinatura e Carimbo: ________________________
	Recebido na PROGEP em ___/___/___
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